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ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat célja: Ezen Szervezeti és Mukodési Szabalyzat
(tovabbiakban SZMSZ) a Jaszberényi Varosi Konyvtar (tovabbiakban konyvtar)
hivatalosnak mindsitett adatait, szervezeti felépitését, feladatrendszerét,
tevékenységi korét és rendjét, munkakoreit, munkarendjét, kapcsolatrendszerét,
tovabbképzési tervét hatdrozza meg. Az SZMSZ kizarédlag a konyvtarral kapcsolatos
kérdéseket szabalyozza, igy egyéb kérdésekben az anyaintézmény, a JASZKERULET
Kulturdlis és Mivészeti Kozhaszni Nonprofit Korlatolt Felelésségli Tarsasag
(tovabbiakban kft.) SZMSZ-e az iranyad6.

Az egyes feladatokra, részfeladatokra vonatkoz6 részletes szabalyozasokat az SZMSZ
végén felsorolt szabalyzatok tartalmazzak.

JOGI HATTER

Az SZMSZ elkészitésének alapjaul a kovetkez6kben felsorolt jogszabalyok,
onkormanyzati rendeletek, szabalyzatok szolgaltak:

» 1997. évi CXL. torvény a muzedlis intézményekrél, a nyilvanos konyvtari
ellatasrol és a kozmiivel6désrél (tovabbiakban: konyvtari torvény)

*  1/2000. (. 14) NKOM rendelet a kulturalis szakemberek szervezett képzési
rendszerérél, kovetelményeirél és a képzés finanszirozasarél

= 1/2007. (I. 9) Korm. r az oktatastigyi kozvetitdi szolgalat, a konyvtari intézet, a
kozmiivelddési szakmai tandcsadé és szolgaltaté szerv és a miibiralé szerv
kijelolésérél

*  120/2014. (IV. 8) Korm. Rendelet a nyilvanos kdnyvtarak jegyzékének vezetésérol

= 165/1999. (XI. 19) Korm. r. az Orszdgos Konyvtari Kuratériumrol

= 14/2001. (VII. 5) NKOM rendelet a kényvtari szakfeliigyeletrél

= 157/2000.(I1X. 13) Korm.r. a dokumentumvasarlasi hozzajarulasrol

s 167/2006. (VII. 28) Korm. r. az oktatasi és kulturalis miniszter feladat- és
hataskorérsl

» 18/2000. (XIl. 18) NKOM rendelet a kulturalis szakérték miikédésének
engedélyezésérol és a szakértsi névjegyzékek vezetésérol

= 19/2010. (IV. 23.) OKM rendelet a kulturalis szakért6i tevékenység folytatasanak
feltételeirdl és a kulturalis szakért6i nyilvantartas vezetésérdl

= 194/2000. (XI. 24) Kormr. a muzedlis intézmények latogatéit megilletd
kedvezményekrél

» 1992. évi LXIl. térvény a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekli adatok
nyilvanossagarél

= 1992.évi XXI|I. torvény. a Munka Torvénykonyvérél, a mindenkor érvényben lévo
modositasokkal egylitt.

= 1994. évi LIII. torvény a birdsagi végrehajtasrol
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2005. évi XC. torvény az elektronikus informaciészabadsagrol

2011. évi CLXXV. torvény az egyesiilési jogrél, a kdzhasznu jogallasrél, valamint a
civil szervezetek miikodésérol és tamogatasarol

2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi dnkormanyzatairoél
2011. évi CXCV. torvény az allamhéaztartasroél
2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrol

22/2005. (VI118) NKOM rendelet a muzealis konyvtari dokumentumok
kezelésével és nyilvantartasaval kapcsolatos szabalyokrél

292/2009. (X11.19.) Korm. rendelet az allamhaztartas miikodési rendjérél

3/1975. (VIIL.17) KM-PM egyiittes rendelet a konyvtari dllomany ellendrzésérél
(Leltdrozasarél) és az allomanybdl torténd torlésrdl szol6 szabalyzat kiadasarél

3/1999. (Il. 24.) NKOM rendelet a nemzeti kulturalis orokség minisztere altal
adomanyozhaté miivészeti és egyéb szakmai dijakrét

305/2005. (XIl. 25.) Korm. rendelet a kozérdekii adatok elektronikus k6zzétételére

4/2004. (1. 20) NKOM rendelet a helyi onkormanyzatok kézmiivelddési és
konyvtari érdekeltségndveld tamogatasarél

6/2000. (I1l. 244 NKOM rendelet a Kényvtari Intézet jogallasarsl

6/2001. (. 17.) Korm. r. a konyvtarhasznalékat megilletd egyes kedvezményekrol
7/1985. (IV. 26.) MM rendelet a konyvtari anyagok bejelentésérél

73/2003. (V. 28) Korm. r. az Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszerrél

9/2014. (II. 3) EMMI rendelet a konyvtari és a kozmtivel6dési érdekeltségndveld
tamogatas, valamint a muzealis intézmények szakmai tdmogatasanak 2014. évi
szabalyairél23/2004. (X120) NKOM rendelet a konyvtarak és kozmiivelGdési
intézmények 2014. évi tobblettdamogatasarol

A Magyar Koztarsasag targyévre vonatkozé koltségvetési torvénye.
Magyarorszag Alaptorvénye

Magyarorszag Alaptorvényének atmeneti rendelkezései

Helyi rendeletek:

2011. augusztus 15-én kelt Jaszberény Varos Onkormanyzata Képvisels-
testilletének 26/2011. (VIIl. 15) O©nkormanyzati rendelete a kulturalis,
kozgylijteményi és kozmtivel6dési feladatokrél

2011 augusztus 29-én kelt Kézhasznusagi Megallapodas amely Létrejott
egyrészril Jaszberény Varos Onkormanyzata és a kft. kozott.
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A KONYVTAR ALAPDOKUMENTUMA
A Jaszberény Varos Onlformény;ata, mint a kft. tulajdonosa altal kiadott, 2014. majus
30-an modositott a JASZKERULET Kulturalis és Miivészeti Kozhasznu Korlatolt
Feleldsségli Tarsasag Alapité Okirata (tovabbiakban: okirat)

ALTALANOS JELLEMZOK ES ADATOK
A szervezeti egység neve: Jaszberényi Varosi Konyvtar
Cime: 5100 Jaszberény, Bercsényi u. 1.
Kdzponti telefonszama: +36 57 505 4,00
Fax.: +36 57 505 401

A kdnyvtar alapitéja: Jaszberény Varos Onkormanyzat képviselétestiilete

A konyvtar fenntartéja: JASZKERULET Kulturalis és Miivészeti Kézhasznu Nonprofit
Kft

A munkaltatéi jogkdr gyakorldja: a kft. ligyvezetdje

weboldal: jaszkonyvtar.hu

Facebook oldal: www.facebook.com/jaszkonyvtar

E-mail: info@jaszkonyvtar.hu

skype: libjbereny

A konyvtar jogallasa: 6nallo jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezeti egység

Gazdalkodédsa: Nem onallé gazdalkodasi egység. A konyvtar az ligyvezetd altal az éves uzleti
tervben meghatarozott (melyet Jaszberény Varos Onkormanyzata hagy jéva) keretbdl latja el
feladatait. A fenntartd biztositja a feladatok ellatdsdhoz sziikséges személyi és targyi
feltételeket, jovahagyja a konyvtar fejlesztésére vonatkozé terveket.

A vagyon: A konyvtar ingatlan vagyona felett a varosi 6nkormanyzat rendelkezik.

A kényvtar miikodési kore: elsGsorban Jaszberény varos tertliletére terjed ki.
ALAPFELADATOK

Az okirat a konyvtari térvény alapjan kimondja, hogy a konyvtar alapfeladatai:

1/ a fenntarté altal kiadott alapité okiratban és a szervezeti és miuikodési
szabalyzatban meghatarozott f6 céljait kiildetésnyilatkozatban k6zzé teszi,
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2/ gyljteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, megérzi, gondozza és
rendelkezésre bocsatja,

3./ tajékoztat a konyvtar és a nyilvanos konyvtari rendszer dokumentumairoél és
szolgaltatasairdl,

4] biztositja mas konyvtarak allomanyanak és szolgaltatasainak elérését,
5. részt vesz a konyvtarak kozotti dokumentum- és informacidcserében,
6./ biztositja az elektronikus kdnyvtari dokumentumok elérhet&ségét,

7. a kdnyvtarhasznalékat segiti a digitalis irastudas, az informaciés miiveltség
elsajatitasaban, az egész életen at tarté tanulas folyamataban,

8.1 segiti az oktatasban, képzésben részt vevék informacidellatasat, a tudomanyos
kutatas és az adatbazisokbodl torténd informacidkérés lehetdségét,

9./ kulturalis, kozosségi, kozmlivel6dési rendezvényeket és egyéb programokat
szervez,

10/ tudas-, informacié- és kultirakozvetitd tevékenységével hozzajarul az
életmindség javitasahoz, az orszag versenyképességének noveléséhez,

11/ a szolgaltatdsait a konyvtari mindségiranyitas szempontjait figyelembe véve
szervezi.

12/ gylijteményét és szolgaltatasait a helyi igényeknek megfelel6en alakitja,
13./ k6zhasznu informaciés szolgaltatast nyujt,
14./ helyismereti informaciokat és dokumentumokat gyijt,

15./ szabadpolcos allomanyrésszel rendelkezik.

A KONYVTAR VEZETESE
A konyvtarvezeté munkdjat a munkakori leirasa szerint a kft. vezetdjének
kozvetlen iranyitasaval végzi
Hataskore kiterjed a konyvtar szakmai feladatkorére és tevékenységére.

Beszdmolasi kotelezettsége a szervezeti egység egész miikodésére és minden
alkalmazottjanak munkdjara vonatkozik.

Ellendrzése tapasztalatait, minden lényeges és egyéb észrevételt, kiilondsen az
érdemi problémakat jelzi a kft. vezetjének, konkrét megoldasi javaslatokat tesz.

Szervezi a konyvtar munkajat, elkésziti/elkészitteti konyvtar munkarendjét.
Javaslatot tesz a konyvtar technikai felszerelésének javitasara, fejlesztésére.
Figyelemmel kiséri a konyvtérban folyé szakmai munka megvalésitasat.

A kényvtarvezet6t a kft. igyvezetdje alkalmazza és bizza meg hatarozatlan idétartamra
a munkaszerzddésben meghatarozott konyvtdrvezetd munkakor alapjan.

A konyvtarvezeto feladatai:

= tervezi, szervezi, irAnyitja és ellendrzi a konyvtar éves munkajat

®* meghatdrozza a konyvar munkarendjét, a dolgozok munkakorét
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javaslatot tesz a konyvtar miikodésére és fejlesztésére vonatkozdan

* képviseli a szervezeti egységet a fenntartd és mas hatdsagok el6tt, valamint a
hazai és nemzetkdzi intézménykozi kapcsolatokban

* iranyitja a konyvtar mingségbiztositasi tevékenységét
= akonyvtari statisztikai jelentések elkészitése

a konyvtarvezet6 hatas- és felelGsségi korét az ligyvezeté hatdrozza meg a
konyvtarvezetd munkakori leirasaban.

MUNKAERTEKEZLET

A konyvtar munkatarsai részvételével megtartott konzultativ jellegti {ilés.

Szinhelye a kényvtar munkajarél szl beszamoldnak, a konyvtar munkajanak egészét,
vagy jelentds részét érintd kérdések, feladatok megvitatasanak.

A munkaértekezletnek dontési jogkore nincs.

Rendszeressége: negyedévenként ill. sziikség szerint.

LEVELEZO LISTA

A konyvtarat érint6 napi kérdések, feladatok megvitatasanak, ismertetésének masik foruma a
konyvtar e-mailes levelezé listdja (konyvtar-jaszbereny@googlegroups.com). Ennek a
listanak tagja a konyvtar minden munkatarsa (és a munkat segité egyéb személyek, melyet a
kdnyvtarvezetd hagy jéva). A munkatarsak kotelesek a levelez§ listara érkezett ij e-maileket
naponta (munkanapokon) elolvasni, a konyvtarvezetd altal ebben kiadott feladatokat
elvégezni, a tajékoztatasokat, utasitdsokat tudomasul venni.

A KONYVTAR RESZLEGEI, MUNKAKOREI

1. A felnéttrészleg feladatai:
= Kdnyvek, térképek kolcsonzése, nyilvantartasa.
s Konyvtarkozi kolcsonzés és nyilvantartasa.
= Tajékoztatas, irodalomkutatas.
» Az olvasok tajékoztatasa a konyvtar hasznalati feltételeirdl.

® Olvasdszolgalati feladatok ellatdsa (beiratkozas, kolcsonzés, el6jegyzés,
hosszabbitas... kezelése).

= Kiallitasok készitése, rendezvények szervezése, lebonyolitasa.

" A részleghez tartozé dokumentumallomany szakmai rendjének
naprakész fenntartasa.

* Kiadvanyok készitése (bibliografia stb.).
= Felmérések, elemzések készitése.

= Bevételek nyilvantartasa, kezelése, elszamolas a kft. felé.
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Fénymasolas, szkennelés, nyomtatas, laminalas.
Dokumentumok félidzasa, javitasa.

Az olvasdi igények begytijtése, javaslattétel a beszerzésre.
Kozremiikodés a tobbi részleggel.

A konyvtar Facebook oldalanak Llegf6bb gondozéja.

2. Olvaséterem, helyismereti gytijtemény feladati:

Kozremilikodés az olvaséterem és a helyismereti gylijtemény prezens
(helyben hasznalhaté) allomanyanak gyarapitasaban, apasztasaban.

Tajékoztatas az irott és egyéb adatbazisok alapjan irodalomkutatas.
Az olvasdtermi és helyismereti katalégusok épitése.

Helyismereti sajt6figyelés.

Az onkormanyzati jegyzékonyvek gytjtése, feltarasa.

A meg@rzésre szant idészaki kiadvanyok nyilvantartasa.

Kozhasznu informaciés anyag rendszerezett gylijtése, azokrél
tajékoztatas.

3. Alloménygyarapité és feldolgozé részleg feladatai

A feln6ttrészleg, olvasdterem, helyismereti gylijtemény és gyermekrészleg
allomanyaba vasarolt konyvek, térképek megrendelése, allomanyanak
nyilvantartasa (egyedi, csoportos) feldolgozasa, szerelése.

A TextlLib Integralt Konyvtdri Rendszer rendszergazdai moduljabol
(jogosultsagabdl) adodo feladatok ellatasa

Az alloméanyapasztas adminisztracidja.
Allomanyelemzés.

lgény szerint besegités az olvasédszolgalati munkaba.

4. Hang- és médiatar feladatai

Az egység gyljtékorébe tartozé dokumentumok beszerzése,
nyilvantartasa, feldolgozasa, szerelése és allomanyapasztas.

A kolcsonzésbe bevont dokumentumok, eszkozok kolcsonzése, ill. ennek
adminisztracidja.

Olvasészolgalati feladatok ellatasa (beiratkozas, kolcsonzés, elGjegyzés,
hosszabbitas... kezelése).

A szerzGi jogvédelem hatdlya ald nem esd dokumentumok masolasa,
digitalizalasa.

A dokumentumallomény szakmai rendjének naprakész tartasa.

A kamarateremmel kapcsolatos ligyintézés.

A varosi tv hiranyaganak rogzitése, feldolgozasa.

Bevételek nyilvantartasa, kezelése, elszamolas a kft. felé.



A Jaszberényi Varosi Konyvtar SZMSZ-e 8/13

Felmérések, elemzések készitése.

Kiallitdsok, rendezvények szervezése, rendezése, lebonyolitasa.

5. Fiékkonyvtar

A konyvtar Porteleken fiékkonyvtarat lzemeltet, amelynek
megszuntetése csak a helyi onkormanyzat egyetértésével torténhet.

A fidkkonyvtar nyilvanos konyvtari ellatast kell, hogy biztositsanak
korzetlikben, legkevesebb heti 4 6ras nyitvatartasi idében.

Olvasoszolgélati feladatok ellatasa (beiratkozas, kolcsénzés, elGjegyzés,
hosszabbitas.. kezelése).

A fidkkonyvtarak ellatasara elkulonitett konyvallomany szolgal,
amelynek gyarapitasa, feltarasa, gondozasa a feldolgozé részleg feladata.

Bevételek nyilvantartasa, kezelése, elszamolas a kft. felé.

6. Informatikai egység és feladatai

Az egész intézmény szerves része. Feleldse a kft. informatikusa.

A kényvtar lokalis szamitégépes halézatanak lizemeltetése. A meglévé
szoftverek telepitése, miikodtetése. Adatbazisok szakszeri tarolasa,
megorzése.

Az internet szobaban allandé felligyelet biztositasa.
A kdnyvtar honlapjanak gondozasa.

Az olvasok igény szerinti tajékoztatasa, segitése.
Szkennelés, nyomtatas.

A digitalis irastudas megszerzésének segitése. Igény szerint tanfolyamok
szervezése.

Bevételek nyilvantartasa, kezelése, elszamolas a kft. felé.

A konyvtar e-mailjének folyamatos kezelése.

7. Agyermekrészleg feladatai:

A részleg dokumentumallomanyanak gyarapitasa.
Konyvek, kolcsonzése
Ovodai és iskolai csoportok fogadasa konyvtari foglalkozasokra.

Olvasészolgalati feladatok ellatasa (beiratkozas, kolcsonzés, elbjegyzés,
hosszabbitas... kezelése).

Konyvtari csoportok (kor, klub) program szerinti miikodtetése
Rendezvények szervezése, lebonyolitasa.

Felmérések, elemzések készitése.

A részieg dokumentumallomanyanak szakmai rendben tartasa.
Bevételek nyilvantartasa, kezelése, elszamolas a kft. felé.

Az olvaséi igények begylijtése, javaslattétel a beszerzésre.
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8. Adminisztrativ és gazdasagi részleg
A pénziigyi gazdalkodasi, adminisztracids, karbantartasi feladatait, postai kuildemények

kezelését, anyaggazdalkodasat a kft. ezirdnyl munkatarsaival szorosan egyiitt végzi a
konyvtarvezeto teljes bevonasaval, allandé informacidval valo ellatasaval, ellendrzésével.

AZ INTEZMENY MUNKARENDIE

A konyvtar kililonbozé egységeink munkarendjét tugy kell megéllapitani, hogy ne
keriilhessen veszélybe az olvasék alapvetd konyvtari ellatasa.

A kényvtar egyénekre bontott munkarendjét a munkakori leiras tartalmazza.

A munkatarsak heti munkabeosztasat a konyvtarvezet6 (vagy egy altala megbizott

munkatars a konyvtarvezetvel egyeztetve) késziti el az adott hetet megel§z6 péntek
délig.

A munkatarsak tavolléte miatt sziikségessé vald helyettesitéseket elsGdlegesen az

egyes részlegeken beliil kell megoldani. Ennek akadalya esetén barmilyen munkaerd-
atcsoportositas lehetséges.

Az egyes munkatarsak munkakori feladatait munkakori leirdsban kell régziteni.
Minden munkatars koteles a munkaidd kezdet el6tt annyi idével megjelenni a
kdnyvtarban, amennyi lehetévé teszi, hogy a munkaid6 kezdetekor megkezdhesse

munkajat.

A munkabél valé rendkivili tdvolmaradast, annak okat, lehetbleg el6z6 nap, de
legkésébb az adott munkanapon 9 draig kotelezd jelezni a konyvtarvezetdnek.

Munkaidében csak rendkivil indokolt esetben tdvozhatnak el a kdnyvtarbol az
alkalmazottak személyes tligyben, a tavol toltott id6 késébbi ledolgozasanak

kotelezettsége mellett. Az eltavozast a konyvtar vezetSje engedélyezi. Ez alél
mentesul a munkatérvénykonyve altal megdllapitott ebédidé.

SZEMELYI ADATVEDELEM
1. A konyvtari alkalmazottak személyi adatainak védelme.

A konyvtari alkalmazottakrél személyi nyilvantartast kell vezetni a jogszabalyi
eléirdsoknak megfelelGen.

A személyi anyagokat bizalmasan kell kezelni.
2. Akonyvtarhasznalék személyi adatainak védelme.
A konyvtarhasznalat alapfeltétele, hogy a hasznalé a beiratkozaskor a

kovetkez6 adatokat szolgaltassa 6nmagardl, ill. ezek valtozasanak bejelentését
vallalja:
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= név (lanykori is)

= anyja neve (lanykori)

" sziiletési hely, év, hé, nap

s lakcim

* személyiigazolvanyanak vagy utlevelének szama (ha van)

Ezeket az adatokat kell szolgaltatni annak a személynek is, aki jotall a 14 éven
aluli gyermekekért.

A hasznalék adatai bizalmasan kezelend6k, nem szolgaltathaték ki, nem
tehetdk hozzaférhet§vé mas személyek, cégek stb. szamara.

Ha a konyvtar birtokaba keriilnek - az el6bb felsoroltakon kiviil - mas
személyek adatai is, azokat csak tulajdonosuk engedélyével lehet
hozzaférhetévé, nyilvanossa tenni.

A konyvtar birtokaban [évé személyi adatok elbirdsoknak megfelelé kezeléséért
fegyelmileg felel6s minden konyvtari alkalmazott, aki az adatokhoz hozzafér.

AZ INTEZMENYBEN TARTOZKODAS RENDIE

A munkatarsak 7 éra 30 perctdl 18 dra 30 percig, szombaton 8 6ratél 13 éra 30 percig
tartézkodhatnak a konyvtarban, kivéve a takaritét, akik munkaidé-beosztasuknak
megfeleléen tartézkodhatnak az intézményben.

Az els6 pontban jelzett id6szakokon tul csak vezetdi engedéllyel tartézkodhatnak a
konyvtarban a munkatarsak, kivéve a konyvtarban zajlé rendezvények munkaidén tul
nyulé idészakat.

A konyvtarhasznalok csak a hasznalok altal latogathat6 terekben tartézkodhatnak.

|ldegenek - akik nem a kdnyvtar alkalmazottai - a hasznalék eldl elzart helyiségekben
nem tartézkodhatnak.

A konyvtar vendégei, ill. a konyvtarban munkat végzé kiilsé szakemberek a konyvtar
barmelyik helyiségében tartézkodhatnak a konyvtar munkatarsainak jelenléte,
kisérete mellett.

A KONYVTAR LETESITMENYEINEK, HELYISEGEINEK, ESZKOZEINEK HASZNALATI RENDJE

Minden alkalmazott felelés a konyvtar tulajdonanak védelméért, allaganak,
rendjének, tisztasaganak megébrzéséért, az energia-és anyagfelhasznalassal valé
takarékoskodasért.

A konyvtari tulajdon védelme érdekében az olvasoék altal latogatott helyiségek nem
maradhatnak felligyelet nélkiil nyitvatartasi idében. Ha az tgyeletet ellato



A Jaszberényi Varosi Konyvtar SZMSZ-e 11/13

munkatarsnak tavoznia kell helyérél - barmi okbél - a tavollét idejére helyettesrél
kell gondoskodnia, vagy helyettesitést kell kérnie a felettesétol.

A berendezési targyakat, eszkozoket, a konyvtar épliletéb6l elvinni csak a
konyvtarvezets engedélyével lehet, kivéve a kolcsonzésbe bevont eszkdzoket.

A konyvtar bejarataihoz, helyiségeihez tartozé kulcsok hasznalati rendjét és
nyilvantartasat kiilon rendelkezés tartalmazza.

Elektromos védelmi berendezés kezelésére jogosult személyek korét a
konyvtarvezetd hatarozza meg.

A KONYVTAR HELYISEGEINEK BERBEADASI RENDIE

A konyvtar helyiségei kozil a |ll. emeleti kamaraterem adhaté bérbe, kizarélag olyan
célra (pl. oktatasi, kulturdlis, tanacskozasi, bemutaté stb) ami a helyiség
alapfunkcidjanak megfelel. Tovabba bérbe adhaté a gyermekkdnyvtar foglalkoztaté
terme, amennyiben annak hasznélata az alapszolgaltatast nem akadalyozza.

A helyiség csak konyvtari munkatars felligyeleti jelenlétével bérelhetd.

KONYVTARI DOKUMENTUMOK FELTARASA

A konyvtar allomanyanak feltarasa teljes koriden a konyvtar Aaltal hasznalt
szamitogépes integralt konyvtari rendszeren keresztiil torténik.

A nyilvantartas papir alapu csoportos leltarkonyvekben, egyedi cimleltarkényvekben s a

konyvtar altal hasznalt szamitégépes integralt konyvtari rendszeren keresztiil
torténik.

A KONYVTAR SZOLGALTATASAI

A konyvtar szolgaltatasait kozvetlenil és korlatozas nélkiil biztositja az
allampolgarok  szdmara. A  konyvtar  alapszolgaltatdsai  ingyenesek
(konyvtarlatogatas, a konyvtar altal kijelolt gylijteményrészek helybenhasznalata,
az allomanyfeltaré eszkozok haszndlata, informacié a konyvtar és a konyvtari
rendszer szolgaltatasairél.)

A konyvtarhasznalati szabalyzatot nyilvanossagra kell hozni. A konyvtarhasznalati
szabdlyzat az SZMSZ melléklete.

»  Konyvtari dokumentumok kélcsonzése

=  Tajékoztatas

= |rodalomkutatas

= Elbjegyzés

s Dokumentumok helyben hasznalata

=  Konyvtarkozi kolcsonzés
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s  [Eszkozkolcsonzés

= Terembérlet

* Irodai szolgaltatasok

o}

o

o

Fénymasolas
Nyomtatas

Laminalas

» Digitalis szolgaltatasok:

o

e}

o}

Internet hasznalat
CD-, DVD-iras
{rhat6é CD-vasarlas
irhaté DVD-vasarlas
szkennelés

digitalizalas

* Oktatasi tevékenység

Az SZMSZ-ben sziikségessé

"Kiegészitésekben" kell csatolni az SZMSZ-hez.

ZARO RENDELKEZESEK

maddositasokat sorszamozott

Amennyiben a kiegészitések mennyisége és tartalma lényegesen megneheziti az
SZMSZ értelmezését és alkalmazasat, a kiegészitéseket be kell épiteni az SZMSZ-be,
vagy uj SZMSZ-t kell késziteni.

A mellékletben taldlhaté szabalyzatok - mint ligyvezet6i utasitasok - ezen SZMSZ
valtoztatdsa nélkiil is modosithatok, amennyiben jogszabalyi eléirasok, vagy

intézményi igények szilikségessé teszik.

A szervezeti és miikodési szabalyzat a kovetkez6 mellékletekkel rendelkezik:

=  Konyvtarhasznalati szabalyzat

«  Konyvtari dijtételek

=  Gyljtokori szabalyzat
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Egyéb munkavédelmi tiizvédelmi, pénz- és iratkezelési szabalyzatok a kft. SZMSZ-ének
mellékleteit képezik.

Az SZMSZ HATALYBA LEPESE

Az SZMSZ a kdnyvtarvezets alairasaval és az Ugyvezetd jovahagyasaval 2015. januar 15.
napjan lép hatalyba és visszavonasig érvényes.

Az SZMSZ mellékleteinek naprakész allapotban tartdsardl az intézmény vezetdje
gondoskodik.

Jaszberény, 2015, januar O1.

Jovahagyta:

N#py Nikolett

kéryvtarvezetd



ERVENYES OLVASOJEGY NELKUL IS IGENYBE VEHETO SZOLGALTATASAINK

Irodai szolgaltatdsok

Konyvtartagoknak Nem kdnyvtartagoknak

fénymasolas és nyomtatas (fekete-fehér) Alh .. 10.- Ft 15,- Ft
fénymasolas és nyomtatas (fekete-fehér) Al3 ... 20,- Ft 30,- Ft
fénymasolds és nyomtatas (szines) Al 6o,- Ft 90,- Ft
fénymasolds és nyomtatas (szines) Al3 120,- Ft 180,- Ft
laminalas (Al4) 125,- Ft 125,- Ft
laminalas (A/3) 250.- Ft..... 250,- Ft
Digitélis szolgaltatasok:
Internet hasznalat (minden megkezdett féléra)................ (STO T o (T 120,- Ft
CD-, DVD-irés (alkalom) 125,- Ft 125,- Ft
irhatd CD-VASATLAS ..o 250,- Ft 250,- Ft
irhaté DVD-vasarlas 375~ Ft 375,- Ft
szkennelés/oldal......... 4,0,- Ft 60,- Ft
digitalizalas*/adathordozo 500,- Ft.... 500,- Ft

*egyedi igény esetén (pl: vagas, trackelés, valogatas..) egyedi arat allapitunk meg,

Terembérleti dij:

Kamaraterem
Oktober 1 - mdrcius 31.

Els6 ora

Afa nélkiil 27%-o0s afaval

Tovéabbi 6rak

Aprilis 1 - szeptember 30.

Els6 ora

Tovabbi 6réak....

Kisterem

Oktdber 1 - marcius 31/6ra.

Aprilis 1 - szeptember 30/6ra......

we8.000,= Floeeeeeeeee e 10.160,- Ft
3.000,- Ft. 3.810,- Ft
.5.000,- Ft 6.350,- Ft
2.500.- Ft 3.175,- Ft
3.000,- Ft 3.810,- Ft
2.000,- Ft 2.540,- Ft

Eszkozhasznalat

1.000-6.000,-Ft 1.270-7.620,- Ft

(Eszkodzok: er6sits, mikrofon, projektor, vaszon, laptop, flipchart, DVD-lejatszé, TV)

~
.

A terembérleti dijak egyedi igények esetén (konferencia, karitativ rendezvény..) modosulhatnak, o

meghatdrozdsa az ligyvezetd, vagy a konyvtdrvezetd hatdskére.

Az drak minden esetben 27%-os dfit tartalmaznak
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Ingyenesen igénybe vehetd szolgéltatasok:*
* akonyvtarlatogatas,
» akdnyvtar altal kijelolt gylijteményrészek helyben hasznalata,
s az illomanyfeltard eszkozok hasznalata,
» informacid a konyvtar és a kényvtari rendszer szolgaltatasairdl.

* 2z 1997 évi CXL. torvény 56. § (2) bekezdés értelmében
Beiratkozasi dijak

Felnétt/év 1.200,- Ft
Nyugdijas/év 600,- Ft
16 éven feliili diak/év 600,- Ft
16 éven aluliaknak és 70 éven feliilieknek........ INGYENES

CSAK ERVENYES OLVASOJEGGYEL IGENYBE VEHETO SZOLGALTATASAINK

Egyéb téritési dijak

Video-klub tagsagi dij/ho 600.- Ft

CD-klub tagsagi dij/hé 600,- Ft

DVD-klub tagsagi dij/ho 600,- Ft

CD-ROM-klub tagsagi dij/hé 600,- Ft
A klubtagsdgok beiratkozdsi dij megfizetése nélkiil is emelt dron igénybe vehetdk. Dija: 1000 Ft/ho

Média-klub tagsagi dij (video, CD, DVD, CD-ROM)/hG............ 1.000,- Ft

elveszett olvaséjegy pétlasa 125,- Ft

késedelmi dij (k6lcsonozhetE)Map .. 3,- Ft

késedelmi dij (kézikbnyv)/nap 50,- Ft

késedelmi dij (KLub)Map ..o 60,- Ft

értesitési dij (késedelem esetén) 100,- Ft

konyvtarkozi kolcsonzés (postakoltség). 625,- Ft + a kiild6 konyvtar tarifaja
Eszkdzkdlcsonzés

Dianézé/nap 125,- Ft

Keretes diavetité/nap 125.- Ft

frasvetitS/nap 250.- Ft

Tekercses diavetité/hénap 1.200,- Ft



